AFIRMA-TEJA®

MEDIDA AFIRMA-TE JA

Perguntas Mais Frequentes (FAQ)

1. O que é o Afirma-te Ja?

O Afirma-te Jd4 é uma medida que apoia o desenvolvimento de projetos de intervencao local para remover
barreiras ao acesso a educac¢do, formacgdo profissional e emprego digno para jovens NEET (ndo estdo a
trabalhar, estudar ou em formagao) em contextos vulneraveis.

2. Qual é o ambito da medida Afirma-te Ja?

A medida Afirma-te J4 tem ambito regional e é aplicdvel pelo prazo maximo de 36 meses, com a sua
implementacgdo prevista para as regides da NUT II: Norte, Centro e Alentejo.

3. Quais sdo os objetivos do Afirma-te Ja?

Os objetivos incluem apoiar a aquisicdo de competéncias transversais, promover o empoderamento,
desenvolvimento pessoal e definicdo de projeto de vida, incluindo competéncias linguisticas e digitais.

4. Quais sao os eixos do Afirma-te J4?
O Afirma-te J4 é composto por dois eixos:

e Eixo Aprendizagem: Projetos de apoio a aquisicdo de competéncias transversais para conclusdo da
escolaridade obrigatéria e/ou formacao profissional.

e Eixo Empregabilidade: Projetos de apoio a aquisicdo de competéncias transversais para promocao
da empregabilidade.

5. Quais sao os objetivos especificos do Afirma-te Ja?
Os objetivos especificos incluem:
e Identificar e mapear jovens NEET em contextos vulnerdveis.
e Promover o acesso a informacgdo sobre oportunidades de educagdo, formacgdo e emprego.
e Desenvolver competéncias pessoais, sociais, emocionais e profissionais dos jovens NEET.
e Facilitar a integracdo no mercado de trabalho de forma digna e inclusiva.
e Acompanhar e apoiar no processo de integragdo em respostas educativas, formativas ou de emprego.
6. Quais sao as atividades a desenvolver no eixo aprendizagem?
As atividades incluem:
e Sensibilizacdo para a educagao e formacao profissional.

e Promocdo do desenvolvimento e validacdo de competéncias pessoais, sociais, emocionais e

cognitivas.
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e Acompanhamento e apoio escolar.
e Promocgado da educagao nao formal (artes, desporto, etc.).
e Reintegracdo escolar ou integracdo em ofertas educativas alternativas.
e Encaminhamento e integracdo em formacao profissional.
e Acompanhamento da formacdo profissional apés colocacao.
7. Quais sao as atividades a desenvolver no eixo empregabilidade?
As atividades incluem:

e Sensibilizacdo para a empregabilidade, especialmente em dreas promotoras de maior valor
acrescentado ambiental.

e Sensibilizacdo e aproveitamento dos incentivos ao emprego.

e Promocgdo do desenvolvimento de competéncias profissionais e/ou de empregabilidade.
e Promocgdo da literacia financeira.

e Encaminhamento e colaboragdo na integracdo em emprego.

e Acompanhamento do emprego apds colocagao.

e Encaminhamento e colaboracdo na integracdo em estagios profissionais ou experiéncias vocacionais
em contexto real de trabalho.

e Definicdo de perfis para a concecdo de planos de acdo individualizados e projetos de vida.
8. Quem sdo os destinatarios e beneficidrios da medida?

Os destinatarios sao entidades privadas sem fins lucrativos de intervengao local que trabalham com jovens
em contextos vulneraveis.

Os beneficiadrios sdo jovens NEET com idade entre 18 e 29 anos que retinam pelo menos duas das seguintes
caracteristicas:

e Residam em zonas urbanas de intervengado prioritdria.

e Residam em territdrios de baixa densidade.

e Sejam beneficiarios do Rendimento Social de Insercao.

e Tenham deficiéncia e/ou incapacidade.

e Apresentem insucesso ou abandono escolar.

e Sejam refugiados.

e Estejam em risco de discrimina¢do no seu acesso a educacgéo, for macéo e emprego.

9. Quais sao os requisitos para os projetos?

Os projetos devem ser apresentados por consorcios de entidades, constituidos pela entidade promotora e
pelas entidades parceiras. A entidade promotora deve assumir obrigatoriamente a fungdo de gestdo do
projeto.
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10. Quem sdo os parceiros de consorcio do Afirma-te Ja?

Os projetos devem contar com entidades parceiras que contribuam com recursos financeiros, técnicos ou
humanos para o desenvolvimento do projeto.

No Eixo Aprendizagem, deve integrar pelo menos uma entidade publica responsavel por servicos publicos da
area da educacao e formagao.

No Eixo Empregabilidade, deve integrar pelo menos uma entidade publica responsavel por servicos publicos
da 4rea do emprego

11. Quais sao as responsabilidades do consércio?

O consércio é responsdvel pela concegdo, execugdo, acompanhamento e avaliacdo da proposta de
intervengdo, com base no diagndstico efetuado, bem como pela elaboragdo do respetivo orgamento. Além
disso, deve aprovar os planos de atividades e os relatérios de autoavaliacdo do projeto.

12. Quem pode integrar as equipas técnicas dos projetos?

As pessoas que tenham poderes de representacdo das entidades do consércio ou que pertencam aos
respetivos érgdos sociais ndo podem integrar as equipas técnicas dos projetos a que se candidatam.

13. Como é dinamizado o consorcio?

A dinamizacdo do consércio cabe a entidade promotora, que deve promover a realizacdo de reunides do
consorcio pelo menos de trés em trés meses, com a presenca dos/as representantes de todas as entidades
gue o integram e com registo dos assuntos abordados e das decisGes tomadas.

14. E possivel modificar os consércios apés a aprovagdo da candidatura?

Sim, apds a aprovacado da candidatura, os consércios podem ser modificados, mediante aprovacdo prévia do
Conselho Diretivo do IPDJ, I.P., para envolver outras entidades parceiras que contribuam para os fins do
projeto, através de apoios complementares e sem duplicar recursos.

15. Como sdo realizadas as candidaturas?

As candidaturas sdo realizadas numa plataforma digital ou noutro meio designado pelo Conselho Diretivo do
IPDJ, I. P, que estabelece o prazo de candidatura e o nimero de candidaturas a aprovar por regido.

16. Quais sdo os critérios que as candidaturas devem seguir?
As candidaturas devem seguir os seguintes critérios:

e Ser apresentadas por organizacdes sem fins lucrativos, de intervencdo local, em consércio com um
minimo de 2 entidades.

e Identificar a entidade proponente e o trabalho realizado ao longo dos ultimos trés anos junto do
publico jovem.

e Ter uma duragdo anual ou plurianual, ndo podendo ultrapassar os 36 meses.

e Identificar a area territorial para o desenvolvimento do projeto e a populacdo a abranger.

e Apresentar um diagndstico social e identificar o nimero de jovens NEET a envolver no projeto.
e Identificar os objetivos e atividades a desenvolver.
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Identificar os beneficios diretos do projeto, os indicadores de resultado, metas e metodologias de
avaliacao.

Estabelecer o plano de acdo e o cronograma de desenvolvimento do projeto.
Integrar um plano de comunicagao e de captagdo de jovens NEET.

Identificar o coordenador do projeto e juntar o seu curriculo.

Identificar as entidades parceiras e a sua contribuicdo para os objetivos do projeto.

Identificar de que formas o projeto prevé estabelecer a ligacdo entre os jovens NEET e as
oportunidades de educacao, formagcao ou emprego.

17. Quais sao os requisitos formais para a aprecia¢ao das candidaturas?

Para que uma candidatura seja submetida a apreciacdo, ela deve cumprir os seguintes requisitos formais:

Prazo de entrega.
Limites de financiamento.
Duracdo do projeto.

Documentos comprovativos de que a entidade promotora estd regularmente constituida e
devidamente registada nos termos da lei.

Elegibilidade dos/as beneficiarios/as, de acordo com o definido no n.2 2 do artigo 30.2 da Portaria n.2
98/2022, de 18 de fevereiro.

Entidade apta para assegurar a fungdo de gestdo, de acordo com a alinea b) do n.2 1 do artigo 2.2 do
presente Regulamento.

Candidatura submetida em formulario préprio disponibilizado para o efeito.

Termo de Responsabilidade, assinado e rubricado pela entidade promotora e por todos os parceiros
do consoércio.

18. Quais sao os critérios de avaliagdao das candidaturas?

A avaliagdo das candidaturas observa os seguintes critérios:
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Relevancia do projeto face ao diagndstico social realizado e coeréncia com os objetivos do programa.
Experiéncia da entidade proponente de trabalho junto do publico jovem.

Plano de Ac¢do avaliado tendo por base os objetivos e as atividades propostas.

Consorcio avaliado tendo por base a rede de parceiros do projeto.

Formas de estabelecimento de ligacdo entre os jovens NEET e as oportunidades de educacgao,
formagdo ou emprego.

Beneficios avaliados com base nas metas, indicadores de resultado e metodologia de avaliacdo do
projeto.

Coeréncia do projeto avaliado tendo em conta o plano de acdo e o cronograma.
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19. Quais sao os fatores de desempate entre candidaturas?

Para efeitos de desempate entre candidaturas que obtenham a mesma pontuac¢do, sdo ponderados os
seguintes fatores:

e A maior representatividade de jovens com idade entre os 18 e os 29 anos nos 6rgdos de direcdo,
administracdo e gestdo das entidades candidatas.

e A maior igualdade salarial entre mulheres e homens que desempenham as mesmas ou idénticas
fungdes nas entidades candidatas.

20. Qual é a pontuagao minima para aprovagao das candidaturas?
As candidaturas sdo aprovadas desde que obtenham uma classificacdo final igual ou superior a 18 pontos.
21. Quem realiza a avaliacdo das candidaturas?

A avaliacdo das candidaturas é realizada pela Direcdo Regional do IPDJ, I. P., da drea geogréfica do local de
desenvolvimento do projeto e pode ser apoiada por uma entidade externa.

22. Como sdo financiados os projetos aprovados?

Os projetos aprovados sdo financiados até ao limite orcamental aprovado anualmente pelo Conselho Diretivo
do IPDJ, I. P,, para cada regiao, respeitando a Nomenclatura de Unidades Territoriais para Fins Estatisticos —
Unidades de Nivel Il (NUTS II).

23. Quais sao as regioes contempladas para financiamento?
As regides contempladas sdo:
e Norte — 6 projetos
e Centro - 6 projetos
e Alentejo — 2 projetos.
24. Como é feita a selegdo dos projetos a financiar?
A selegdo é feita no ambito exclusivo de cada regido, ndo existindo uma classificagao global de nivel nacional.
25. O que acontece se nao houver candidaturas suficientes ou se a pontuacao for inferior a 18 pontos?

Podem ser consideradas, para efeito de financiamento, as candidaturas melhor classificadas de outras
regides, na posicdo imediatamente abaixo as ja selecionadas no contingente previsto para essa regiao.

26. Como devem ser apresentados os contributos das entidades do consércio?

Os contributos financeiros, humanos e materiais devem ser quantificados e detalhados na candidatura de
acordo com as rubricas orgamentais previstas.

27. O que é necessario para o Termo de Responsabilidade?

O Termo de Responsabilidade deve ser submetido junto com o formulario de candidatura, assinado e
rubricado pela entidade promotora do projeto e por todos os parceiros do consércio. Pode ser utilizada
assinatura eletrénica ou digital. Os dois documentos devem ser enviados para o e-mail
geral.afirmateja@ipdj.pt até as 23h59 do dia 30 de abril de 2025.
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28. O que acontece se a candidatura ndo cumprir os requisitos formais?
As candidaturas que ndo cumpram um ou mais dos requisitos formais serdo liminarmente excluidas
29. Como sera notificada a entidade promotora sobre a decisao de classificagdo da candidatura?

A entidade promotora serd notificada por correio eletrénico sobre o projeto de decisdo de classificacdo da
sua candidatura. Ela pode pronunciar-se no prazo de 10 dias Uteis, em sede de audiéncia prévia, conforme os
artigos 121.2 e 122.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

30. Qual é o prazo para a decisao final?

A decisao final deve ser tomada no prazo maximo de 30 dias Uteis apds concluido o prazo para o exercicio da
audiéncia prévia de interessados.

31. O que acontece apods a aprovagao da candidatura para financiamento?

Nas candidaturas aprovadas para financiamento, a notificacdo da decisao final ¢ acompanhada de um Termo

de Aceitagdo que deve ser assinado pela entidade promotora e remetido ao IPDJ, I.P., por correio registado
com aviso de rececdo ou por correio eletrénico no caso de assinatura eletrdnica ou digital, no prazo maximo
de cinco dias Uteis ap6s a sua rececdo. Com o Termo de Aceitacdo, a entidade promotora deve apresentar os
documentos comprovativos de que tem a sua situacdo regularizada junto da Seguranca Social e da Autoridade
Tributdria, sob pena de exclusdao

32. O que deve constar no Termo de Aceitagao?

Do Termo de Aceitacdo deve constar a duracdo do projeto, o montante do financiamento a atribuir, assim
como eventuais alteracdes a propor pelo IPDJ, I.P.

33. O que acontece se a entidade promotora ndo aceitar ou nao responder ao Termo de Aceitagdo?

A ndo aceitacdo ou falta de resposta vale como recusa da aceitacdo, com consequente anulacdo do
financiamento da candidatura.

34. Quais sdo as obrigacoes gerais das entidades promotoras?
As obrigacGes gerais das entidades promotoras incluem:

e Assinar e submeter eletronicamente o contrato no prazo de 10 dias Uteis apds a comunicagdo
definitiva de aprovac¢do da candidatura.

e Iniciar a execugdo do projeto no prazo maximo de 30 dias Uteis apds a assinatura do contrato.
e Cumprir o calendario de execucdo fisica e financeira aprovado para o projeto.

e Comunicar ao IPDJ, I. P.,, qualquer alteracdo ou ocorréncia que ponha em causa 0s pressupostos
relativos a aprovagdo do projeto.

e Apresentar relatérios semestrais com dados fisicos e financeiros.

e Apresentar o relatdrio final do projeto e o pedido de pagamento do saldo final no prazo de 60 dias
Uteis apds a conclusdo do projeto.
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35. Quais sdo as obriga¢oes adicionais das entidades promotoras?
As obrigacGes adicionais incluem:

e Realizar a reposicao de financiamento obtido no prazo de 30 dias Uteis apds comunicagao do IPDJ, I.
P..

e Autorizar o IPDJ, I. P, e eventuais parceiros a divulgar os apoios concedidos, os projetos e os
respetivos relatdrios e evidéncias de acordo com as regras vigentes relativas a protecao de dados.

36. Quais sao as obrigagoes das entidades adjudicantes?

As entidades promotoras que assumam a qualidade de entidades adjudicantes ao abrigo do artigo 2.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos devem cumprir as disposi¢des legais nacionais e comunitarias em matéria de
contratacdo publica, sob pena de inelegibilidade das despesas.

37. Qual é o financiamento anual maximo assegurado a cada projeto?

O financiamento anual assegurado a cada projeto ndo poderd ultrapassar os 35.000€ (trinta e cinco mil euros),
pelo que os projetos com 36 meses de intervengdo serdo financiados até um maximo de 105.000€ (cento e
cinco mil euros).

38. O financiamento atribuido pelo Afirma-te Ja esta condicionado a qué?

O financiamento atribuido pelo Afirma-te Ja e descrito no Termo de Aceitacdo fica condicionado, no(s) ano(s)
subsequente(s) ao da sua aceitacdo, ao orgamento do Afirma-te Ja definido anualmente.

39. Quais sdo os procedimentos para apresentacdo, andlise e decisao dos pedidos de pagamento?

Os pedidos de reembolso das despesas deverdao ser submetidos através de modelo a definir pelo IPDJ, I.P,,
em Manual de Procedimentos Financeiros.

40. O que acontece apods a realizagao de todos os pedidos de reembolso?

Ap0s a realizagao de todos os pedidos de reembolso, serd realizado um acerto final, que serd apurado através
do valor do ultimo pedido de reembolso e o valor do adiantamento disponibilizado no inicio do projeto.

41. Quais sao as obriga¢6es das entidades promotoras em relagao as contas bancarias?

As entidades promotoras ficam obrigadas a possuir uma conta bancaria por projeto, com saldo zero e sem
movimentos nos ultimos 3 anos, exclusivamente destinada a movimentar os recebimentos e pagamentos do
mesmo.

42. Os apoios e financiamentos sdo cumuldveis com outros apoios?

Os apoios e financiamentos previstos e concedidos no dmbito do presente Regulamento ndo sdo cumulaveis
com quaisquer outros de outras entidades nacionais ou internacionais que revistam a mesma natureza e se
destinem a despesas ja consideradas apoiadas.

43. O que acontece se houver duplicagido de apoios?

A verificagdo de duplicacdo de apoios determina a exclusdo liminar da candidatura ou a revogacdo do projeto.
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44. Quais sao as despesas elegiveis?

e S3o consideradas elegiveis as despesas efetuadas entre a data de inicio do projeto e o final da
execucdo do mesmo, desde que apresentadas nos prazos e condi¢des previstos na Portaria n.2
98/2022, de 18 de fevereiro, e no presente regulamento.

e A elegibilidade da despesa depende da legalidade substancial e dos procedimentos de contratacao
publica.

45. Que tipos de despesas sao elegiveis?
e Encargos com pessoal (interno e externo).
e Deslocagoes e estadias.
e Aquisicdo de servigos e bens/equipamentos.
e Rendas, alugueres e amortizagoes.
e Encargos gerais.
46. O que sao considerados encargos com pessoal?

e Encargos decorrentes do vencimento base, encargos sociais obrigatérios, subsidio de alimentacao,
seguro de acidentes de trabalho, medicina no trabalho, fundo de garantia de compensacdo do
trabalho e ajudas de custo do pessoal com contrato de trabalho.

¢ Honorarios devidos a trabalhadores/as independentes.

e Encargos decorrentes da cessagao de contratos de trabalho, incluindo direito a férias, subsidio de
Natal e de férias, e subsidio de alimentacao.

47. Quais sao as despesas elegiveis para aquisicao de bens e servigos?

S3o elegiveis as despesas com a aquisicdo de bens e servigos necessarios ao desenvolvimento das atividades
do projeto, como documentos, material pedagdgico, de escritdrio, consumiveis, comunica¢des, manutencao,
transporte, alimentagao e ingressos em atividades definidas no plano de atividades.

48. Quais sao as despesas elegiveis para amortizagao de equipamentos?

Sdo elegiveis as despesas com a amortizacdo de bens méveis duradouros adquiridos durante a execugdo do
projeto, desde que devidamente fundamentadas e dentro de limites de razoabilidade do custo.

49. Quais sao as despesas nao elegiveis?

e Despesas efetuadas antes da data de inicio do projeto ou posteriores aos prazos anuais de execugdo
previstos na candidatura aprovada.

e Diuturnidades e horas extraordinarias.

e Juros devedores e comissOes, decorrentes da utilizacdo da conta bancaria, assim como quaisquer
juros devidos a atrasos nos pagamentos ao Estado e outras entidades publicas ou a fornecedores.

e Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) suportado na aquisicdo de bens e servigos, exceto quando
suportado por entidades que ndo sdao reembolsadas deste imposto.

e Quaisquer outros impostos e taxas.
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e Multas de qualquer natureza e encargos com processos judiciais.
e Aquisicdo ou arrendamento de imdveis.

e Encargos com empreitada de obras para construcdo de equipamentos sociais de raiz ou benfeitorias
realizadas em equipamentos existentes.

e Despesas decorrentes da contratacdo de outras entidades para aquisicdo de bens ou prestagao de
servicos que possam ser disponibilizados gratuitamente pelas entidades que integram o consércio.

e Aquisicdo de veiculos automoveis.

e Manutencdo de viaturas e inspecao obrigatdria, exceto quando devidamente fundamentada a sua
necessidade e pertinéncia para a intervencao.

e A comparticipacdo que as entidades promotoras sdo obrigadas a assegurar no ambito de programas
de apoio governamentais a que se candidatam.

e Despesas que ndo se enquadrem nos fins e objetivos do Afirma-te Ja.
50. Os projetos podem gerar receitas?

Os projetos ndo podem cobrar quaisquer montantes pela frequéncia das atividades ou pela prestacdo dos
servicos previstos no plano de atividades ou que decorram da sua intervencao.

51. Quais sao as obrigagdes das entidades promotoras?
As entidades promotoras devem:
e Receber e executar diretamente o financiamento atribuido ao projeto.
e Garantir a execugao administrativo-financeira direta das atividades desenvolvidas pelo projeto.
e Proceder a contratagdo de servicos de suporte a dinamiza¢do do projeto, quando necessario.
e Proceder a contratagdo dos recursos humanos afetos ao projeto.
e Organizar e manter atualizado os dossiés técnico e financeiro do projeto.

e Garantir a organiza¢do e produc¢do documental necessaria a interlocugdao com a coordenagdo do
Afirma-te Ja.

e Garantir a articulagdo com o restante consércio.

e  Possuir contabilidade organizada, sendo da responsabilidade de um/a Contabilista Certificado/a
(cQ).

52. O que acontece se a entidade promotora ndo tiver a sua situagao tributaria e contributiva regularizada?

A observacdo de situacGes de ndo regularizacdo perante a administracdo fiscal e a seguranca social, bem
como em matéria de reposi¢cdes no ambito dos financiamentos do IPDJ, I. P., ou a mudanc¢a de conta bancaria
da entidade apoiada, sem prévia comunicagao ao IPDJ, I. P., determinam a suspensdo de pagamentos até que
se verifique a sua regularizacdo.

53. O que acontece se houver ilicitude criminal na utilizagao dos apoios concedidos?

A existéncia deilicitude criminal envolvendo a utilizacdo indevida dos apoios concedidos ou o desvirtuamento
da candidatura determina a suspensdao dos pagamentos até a prestacdo de garantia idénea por cada
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pagamento a efetuar, vdlida até a aprovacdo do saldo final ou até a reposi¢do dos apoios recebidos, se a ela
houver lugar, em prazo ndo superior a 60 dias Uteis, sob pena de revogacdo do apoio.

54. Quais sdo os requisitos para os recursos humanos dos projetos?

e Cada projeto deve prever, selecionar, contratar ou afetar os recursos técnicos necessarios, suficientes
e adequados para a execucao das atividades.

e Os recursos técnicos selecionados ndao podem integrar os érgaos sociais das entidades que compdem
o consorcio.

e Cada projeto deve possuir obrigatoriamente um/a coordenador/a com formagdo académica superior,
preferencialmente na drea social ou de gestdo, e experiéncia profissional adequada.

e O/A coordenador/a de projeto deve estar afeto/a ao mesmo, a tempo integral, numa carga horaria
de 35 horas semanais.

55. Quais sdo as responsabilidades do/a coordenador/a de projeto?
e Garantir aimplementacdo e monitorizacao das atividades.
¢ Implementar e cumprir o plano de avaliacdo definido.
e Participar na execucao das atividades do projeto.
e Gerir a equipa técnica de projeto.
e Assumir a interlocucdo com a equipa técnica do Afirma-te Ja.
e Mobilizar e dinamizar o consércio local.

e Garantir a articulacdo e a harmonizacdo das atividades do projeto com as politicas nacionais e
europeias.

e Promover a recolha e difusdo da informagdo necessdria a boa execuc¢do do projeto.

e Participar e fazer participar a equipa técnica do projeto no processo de formagdo proposto pelo
Afirma-te Ja.

e Representar o projeto junto de outras entidades, grupos e redes, de ambito nacional e internacional.

e Assegurar a complementaridade do projeto com outras respostas existentes no territorio de
intervencao.

e Mediar as relagGes com os varios interlocutores internos e externos.
56. O que acontece se um membro da equipa técnica ndao cumprir as suas fungoes?

A entidade promotora deve promover a substituicdo de qualquer elemento da equipa técnica que nao esteja
a cumprir as suas fungbes com a diligéncia devida.

57. A equipa técnica deve participar em a¢6es de formagao?

Sim, a equipa técnica, incluindo o/a coordenador/a de projeto, deve participar obrigatoriamente em ac¢bes
de formacdo propostas pela equipa técnica do Afirma-te Ja.

Cofinanciado pela
Unido Europeia

‘9§ REPUBLICA [0'e | [R—— 60 PESSOAS ' Sy
L~ PORTUGUESA ,g)[TSLlspiifili”vinm.p. 39 2030 == ;,'2030

Os Fundos Europeus mais proximos de si



AFIRMA-TEJA®

58. O que deve constar no dossié técnico?

O dossié técnico é um conjunto de documentos que as entidades promotoras devem organizar e manter
atualizado. Este dossié deve conter cdpias da candidatura aprovada, termo de responsabilidade, termo de
aceitacao, contrato ou protocolo de cooperacdo, planos de atividades, relatérios de autoavaliacdo, registos
sistemdticos das principais atividades do projeto, fichas de identificacdo dos participantes, registos de
presencas, identificacdo da equipa técnica, registos escritos das reunides de consércio, entre outros.

59. O que deve constar no dossié financeiro?

O dossié financeiro é um conjunto de documentos que a entidade promotora em cada consércio deve
organizar. Este dossié deve incluir contabilidade organizada, utilizacdo de um centro de custos por projeto,
critérios de imputacdo de custos, registo de documentos imputados ao projeto, arquivo de cdpias de
documentos contabilisticos, identificacdo de elementos do imobilizado adquirido, disponibilizacdo de
extratos bancarios, arquivo de aprovacao de contas, curricula, contratos e certificados de habilitacdes dos
recursos humanos envolvidos no projeto, declaragées de auséncia de conflitos de interesses, entre outros.

60. Como é feita a monitorizacdo, avaliagao e controlo dos projetos?

e Aavaliagdo dos projetos aprovados é um elemento essencial do modelo de interveng¢do do Afirma-te
Ja e compreende uma avaliagdo técnica e uma avaliacdo financeira.

e A avaliacdo técnica inclui um processo de autoavaliacdo anual, uma avaliagdo interna anual e uma
avaliacdo externa realizada por uma entidade independente.

e A avaliacdo financeira é efetuada pela equipa técnica do Afirma-te J& ou por uma entidade
independente.

61. Quais sao as regras para a prote¢ao de dados pessoais?

e Os dados pessoais sdo tratados exclusivamente para a gestao e execucdo da medida Afirma-te Ja pelo
IPDJ, I.P., nos termos da Lei n.2 58/2019.

e Os titulares podem retirar o consentimento para o tratamento dos seus dados pessoais a qualquer
momento.

e O IPDJ, I.P, garante aos titulares de dados o exercicio dos seus direitos, como o direito de acesso,
retificacdo, apagamento, oposicdo, limitacdo do tratamento e portabilidade.

62. Como deve ser feita a divulgacdo dos projetos?

e A publicitagdo dos apoios concedidos no ambito do Afirma-te Ja é uma obrigacdo das entidades
promotoras e parceiras dos projetos.

e Todos os materiais, iniciativas e produtos de informacdo e/ou divulgacdo devem obedecer as regras
de identificacdo da imagem corporativa do Afirma-te J4 e dos logdtipos do Programa PESSOAS 2030.

63. Quais sdo os deveres de conduta das entidades promotoras e parceiras do Afirma-te Ja?

As entidades promotoras e parceiras comprometem-se a ndo praticar qualquer tipo de discriminacao
proibida por lei, incluindo discrimina¢dao em fun¢do do sexo, orientagao sexual, identidade e expressao de
género, caracteristicas sexuais, origem racial e étnica, cor, nacionalidade, ascendéncia, territorio de origem,
idade e deficiéncia. Também se comprometem a ndo permitir a veiculacdo de mensagens de cariz partidario
ou para-partiddrio nas atividades desenvolvidas nos projetos financiados pelo Afirma-te Ja.
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64. Quem decide sobre omissdes e duvidas decorrentes da aplicagio das normas referentes a
implementacdo do Programa?

Em caso de omissdo ou duvida decorrente da aplicagdo das normas referentes a implementagdo do Programa,
a decisdo sobre a sua resolucdao compete ao Conselho Diretivo do IPDJ, I. P.
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